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FORMATO REGISTRO ACTIVIDADES

Version: 1 Fecha de vigencia: 09 de marzo de 2026

Fecha: 25 de marzo 2026 Hora Inicio: 08:00 am Hora Fin: 06:00 pm

Tema: Revision Aplicativo SAIA

Responsable: Yeimy Tatiana Baiol Bueno

Lugar: Alcaldia de Pereira

Link: https://doc.pereira.gov.co/views/dashboard/dashboard.php#

Desarrollo de la Reunion:

Se llevd a cabo la revision del aplicativo SAIA, dando cumplimiento oportuno a los procesos establecidos para la gestion
documental y el trdmite de comunicaciones oficiales. En el desarrollo de esta actividad, se realizo la verificacion detallada
de las solicitudes, requerimientos y comunicaciones recibidas a través del sistema, garantizando su adecuada
clasificacién, analisis y direccionamiento segln la competencia correspondiente.

De igual manera, se brindé respuesta a cada una de las solicitudes radicadas, atendiendo los tiempos establecidos y
asegurando la pertinencia, claridad y coherencia en la informacién suministrada. Este ejercicio permitié mantener la
trazabilidad de los procesos, fortalecer la atencidn y contribuir al cumplimiento de los lineamientos institucionales en
materia de gestion administrativa.
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